
E M P F A N G S K R A F T  G E S U C H T

W I R  S U C H E N  Z U  S O F O R T  E I N E
E M P F A N G S K R A F T  ( M / W / D )

 
 

Betreuung der Telefonzentrale
Bearbeitung der Ein- und Ausgangspost
Schreibarbeiten
organisation der Zentrale
Unterstützung des Teams
das Wohl der Mandanten

 
DEINE ARBEiTSZEITEN:

 
Entweder Vollzeit  oder in Teilzeit  für die Nachmittage 

 
DEINE AUFGABEN:

 

 

 Digitale Prozesse
 Ein sehr gutes Arbeitsklima
 dein eigenes Reich 
 Duz-Atmosphäre
 abwechslungsreiche Tätigkeiten
 diverse Unternehmungen
 Kaffee,  Wasser und Tee Flatrate sowie    

WAS DICH ERWARTET:
 

      regelmäßig fr isches Obst 
 

eine geeignete abgeschlossene Ausbildung
sicherer Umgang mit den MS OFFICE Produkten
eine positive Ausstrahlung 
Freude am Umgang mit Menschen
ein gepflegtes Erscheinungsbild
sicheres und freundliches Auftreten

WAS WIR ERWARTEN:
 

 

Bewerbungen einfach per Mail an die Adresse: 
Lechtenberg@steuerberater-gronau.de

https://www.steuerberatung-gronau-lechtenberg.de

M E H R  E
I N D R Ü C K E  A

U F

U N S E R E M  I N S T A G R A M -

K A N A L !


